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1. 系统功能 

广东省专业技术人才管理信息系统功能如下： 

  用户管理 

1） 个人用户注册 

2） 个人信息维护 

3） 密码修改 

4） 密码申诉 

5） 找回用户名 

 业务办理 

1） 人事管理单位变更申请 

2） 评审申请 

3） 考核认定申请 

4） 省外来粤资格确认申请 

5） 省外委托评审申请 

6） 证书补换发申请 

7） 业务办理查询 

2. 系统登录地址 

在 IE浏览器下登录，建议使用 IE8.0及以上版本浏览器。 

正式系统地址：http://210.76.66.109:7006/gdweb/ggfw/web/pub/ggfwzyjs.do 

javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
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3. 操作指引 

  
个人用户在网站注册，登陆网上申报系统维护个人基本信息，待个人基本信息审核

通过之后，才能进行相关职称业务的申报。首次进行个人基本信息维护时，须选择所属

的人事管理单位，根据所属人事管理单位系统将自动确定个人各项业务的办理流程。 

 

3.1. 个人用户注册 

 功能说明 

填写账户信息、详细信息和账号安全信息，完成个人用户注册。 

 操作步骤 

1） 进入用户注册界面 
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2） 个人用户注册 

 
3） 注册成功提示 
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3.2. 登录系统 

 

3.3. 个人信息维护 

 功能入口 

网上业务->个人信息->个人信息维护 

 功能说明 

系统提供维护个人基本信息，提交人事管理单位审核的功能。依次填写和保存个人基
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本信息、教育信息、工作经历信息、继续教育及培训信息、专业技术工作及业绩成果、学

术成果信息等项目。提供修改、删除操作。 

 个人首次维护个人基本信息时，需要选择所属的人事管理单位，根据所属人事管理

单位系统将自动确定个人各项业务的办理流程。首次维护后若需变更人事管理单位，需

通过人事管理单位变更菜单进行变更申请。 

  

账户关系图 

 业务整体流程图 
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 操作步骤 

1） 进入个人信息维护界面 

 

2） 填写个人基本信息 
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注意：选择人事管理单位后，人事管理单位所属主管单位会由系统自动带出，系统将确

定个人各项业务的办理流程。当个人所属人事管理单位发生变更时，需通过人事管理单

位变更菜单进行业务申请。 

3） 填写个人学历信息 

 

注意： 
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1、“修改”、“删除”：对已保存的学历教育信息，可以进行修改和删除。 

2、按照上述操作步骤依次填写完毕继续教育及培训情况、考试成绩信息等个人信息。 

4） 提交人事管理单位审核 

 

注意：保存成功的信息完成情况栏中会显示“待提交”。 

3.4. 网上业务办理 

3.4.1. 人事管理单位变更申请 

 功能入口 

网上业务->个人信息->人事管理单位变更申请 

 功能说明 

将人事管理单位变更为新人事管理单位，提交新人事管理单位审核。 

 业务整体流程图 

javascript:void(0);
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 操作步骤： 

1） 进入人事管理单位变更界面 

 

2） 人事管理单位变更申请 
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3.4.2. 职称考核认定申请 

 功能入口 

网上业务->业务申请->考核认定申请 

 功能说明 

申请职称考核认定，提交人事管理单位审核。提供添加提交资料清单功能。 

 业务整体流程图 
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 操作步骤 

1） 进入业务申请界面 
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2） 考核认定申请 

 

3.4.3. 职称评审申请 

 功能入口 

网上业务->业务申请->评审申请 

 功能说明 



 第 14 页 共 38 页 

申请职称评审，提交人事管理单位审核。提供选择专技工作及业绩成果、学术成果信

息、添加提交资料清单功能。 

 业务整体流程图 
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人事管理单位

审核
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审核通过

审核通过

 

 操作步骤 

1） 进入评审申请界面 
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2） 评审申请 
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3） 选择专技工作及业绩成果 

注意：当“操作”栏显示“选定”时，该条信息是处于未选定的状态；已选定的信息操

作栏会显示“取消选定”。 
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4） 选择学术成果 

 

注意：当“操作”栏显示“选定”时，该条信息是处于未选定的状态；已选定的信息操

作栏会显示“取消选定”。 

5） 提交人事管理单位审核 

 

3.4.4. 省外来粤资格确认申请 

 功能入口 

网上业务->业务申请->省外来粤资格确认申请 

 功能说明 

申请省外来粤资格确认，提交人事管理单位审核。提供添加提交资料清单功能。 

javascript:void(0);
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 业务整体流程图 
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 操作步骤 

1） 进入业务申请界面 
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2） 省外来粤资格确认申请 
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3.4.5. 职称证书补换发申请 

 功能入口 

网上业务->业务申请->证书补换发申请 

 功能说明 

申请职称证书补换发，提交人事管理单位审核。提供添加提交资料清单功能。 

 业务整体流程图 

javascript:void(0);
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 操作步骤 

1） 进入业务申请界面 
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2） 证书补换发申请 

 

3.4.6. 省外委托评审申请 

 功能入口 

网上业务->业务申请->省外委托评审申请 

 功能说明 

申请省外委托评审，提交人事管理单位审核。提供选择专技工作及业绩成果、学术成

果信息、添加提交资料清单功能。 

javascript:void(0);
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 业务整体流程图 
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 操作步骤 

1） 省外委托评审申请 
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2） 选择专技工作及业绩成果 

 

注意：当“操作”栏显示“选定”时，该条信息是处于未选定的状态；已选定的信息操

作栏会显示“取消选定”。 
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3） 选择学术成果信息 

 

注意：当“操作”栏显示“选定”时，该条信息是处于未选定的状态；已选定的信息操

作栏会显示“取消选定”。 

4） 提交人事管理单位审核 

 

3.4.7. 业务办理查询 

 功能入口 

历史查询->业务办理查询->业务查询 

办理事项跟踪->办理进度 

 功能说明 
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提供查询的多元化选择，办理事项跟踪和历史查询菜单均可以查询所有已办理业

务，
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注意：业务经办详细信息在点击【查看详情】按钮后会以弹窗的形式显示，详细经办信息分为多个

tab界面显示，不同业务所显示的详情界面不同。 

 

 办理事项跟踪菜单进行业务查询 

1） 查看经办业务 



 第 28 页 共 38 页 

 

注意：办理进度界面显示所有经办业务。 

2） 查看经办业务详细信息 
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注意：业务经办详细信息在点击【查看详情】按钮后会以弹窗的形式显示，详细经办信息分为多个

tab界面显示，不同业务所显示的详情界面不同。 

4. 其他功能 

4.1. 办理事项跟踪 

 功能说明 

系统提供查看所有已经办的业务和处理经人事管理单位回退业务。 

 操作步骤 

 查看和办理回退业务 

1） 查看回退业务 
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2） 回退业务办理 

 

点击【结束申请】按钮将结束该条业务申请。 

 查看所有已经办业务 

1） 查看经办业务 
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注意：办理进度界面显示所有经办业务。 

2） 查看经办业务详细信息 
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注意：业务经办详细信息在点击【查看详情】按钮后会以弹窗的形式显示，详细经办信息分为多个

tab界面显示，不同业务所显示的详情界面不同。 

4.2. 密码修改 

 功能说明 

修改用户登录密码。 

 操作步骤 

1） 密码修改 
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4.3. 密码申诉 

 功能说明 

找回用户密码，提供回答密保问题、申诉两种方式找回密码。 

 操作步骤 

1） 找回密码 

 

2） 选择找回密码方式 
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3） 方式一：回答密码问题 

a) 进行安全验证 

 

b) 设置新密码 
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c) 密码修改成功提示 

 

4） 方式二：申诉 

a) 填写申诉信息 

 

b) 申诉提交成功提示 



 第 36 页 共 38 页 

 

4.4. 找回用户名 

 功能说明 

找回用户名，提供注册信息找回用户名。 

 操作步骤 

1) 找回用户名 

 
2) 填写注册信息 
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3) 成功找回账号界面 

 

5. 常见问题 

5.1. 信息不完整 

业务申请时，如出现提示：你个人的“基本信息”、“学历教育信息”、“完成专业

技术工作及业绩成果”、“工作经历信息”信息不完整，请补充相应的信息，经主管单位

审核后方可办理业务。类似问题，原因是由于个人项目信息未填写完整，需先完成填写提

交经人事管理单位和主管单位审核通过后方可进行业务办理。 
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5.2. 退回修改与提交 

经人事管理单位回退回来的业务，需进入待办事项，打开业务完善申请信息再提交审

核。 

 

 

注意：详细操作流程参本文档 4.1办理事项跟踪 


